                         RAM BAŞVURU İŞLEMLERİ VE İSTENEN BELGELER
Özel Eğitim Hizmetleri Bölümüne Nasıl Başvurulur?
 Bölümümüz her yaştan bireye hizmet vermektedir. Eğitsel değerlendirme ve tanılama amacı ile kurumumuza müracaat edecek vatandaşlarımız dilekçe (kurumumuzdan alınacak hazır matbu dilekçe) ile birlikte eklerini hazırlayarak kurumuza müracaat etmeleri gerekmektedir.


İnceleme Sonrasında Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
1-   İnceleme sonrasında Özel Eğitim Değerlendirme Kurulunun toplantı tarihi ve saati veliye bildirilir ve bu kurul toplantısına katılması beklenir, katılmadığı durumda ise oy çokluğuyla karar alınır.

 

2-    İnceleme sonrasında RAM’ın Destek Eğitim ve/veya Resmi Tedbir Raporunu hazırlaması için 30 gün süresi bulunmaktadır.

 

3-    Hazırlanan Destek Eğitim Raporu ve varsa Resmi Tedbir Raporu bireyin velisine (Anne ya da Baba) , vasisine (vasi olduğunu gösterir belgesi olmalı) ya da 18 yaşından büyük zihinsel bir yetersizliği olamayan bireyin kendisine verilebilmektedir.

 

4-    RAM Raporunu almaya gelen velinin/ vasisinin (vasi olduğunu gösterir belgesi olmalı) ya da 18 yaşından büyük zihinsel bir yetersizliği olamayan bireyin kendi nüfus cüzdanının aslını getirmesi gerekmektedir.

NOT:
· Eğitsel Değerlendirme İsteği formları ve Bireysel Gelişim Raporu formları sitemiz Özel Eğitim Hizmetleri dokümanlar bölümünde bulunmaktadır.
· Rapor bitiş tarihi ara tatile ya da yaz tatiline denk gelen öğrenciler için, eğitsel değerlendirme isteği formu veya bireysel gelişim raporu takibi okul BEP komisyonunca yapılmalı ve ilgili evraklar tatil öncesinde RAM’a gönderilmelidir.
İLK İNCELEME RANDEVUSU
a) RAM’a ilk müracaatlarda okulun yazılı başvurusu ya da

b) Velinin/Vasinin bizzat randevu başvurusu ile RAM’larda RAMDEVU sistemi üzerinden randevu verilir. 18 yaşından büyük ve zihinsel yetersizliği olmayan bireyin kendi başvurusu ile randevu verilebilir. 

Velini/Vasinin Bizzat Başvuru randevusu için gerekli belgeler

1) Engelli Sağlık Kurulu Raporu ve Fotokopisi

2)  Birey ve velinin/Vasisinin kimliği ve fotokopisi

3) Vasi tayin edilmiş ise;  “Mahkeme kararı”, “Vasi belgesi” ya da “Nüfus kayıt örneği” belgelerinden birisi, 
İLK İNCELEME İÇİN GEREKLİ BELGELER
a) Anne-baba veya vasi incelenecek bireyin yanında olacak. (Vasilik varsa; vasi olduğunu gösterir belge mutlaka getirilecektir.)

b) Bireyin/velisinin ya da okulun yazılı başvurusu,

 c) Okula/kuruma kayıtlı öğrenciler için ilk incelemede “Eğitsel Değerlendirme İsteği Formu” (Öğrencinin devam ettiği okul tarafından düzenlenecek ve Sürekli devamsız öğrencilerin inceleme işlemlerinde “öğrenci sürekli devamsız olduğu için eğitsel değerlendirme isteği formuna sürekli devamsız yazılmalıdır)

d) Destek eğitim ile ilgili müracaatlarda Engelli Sağlık Kurulu Raporu ve Fotokopisi

e) Bireye ait 4 (dört) adet fotoğraf

f) İncelenecek bireyin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi
g) Velisinin/Vasisinin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

h) Vasi tayin edilmiş ise; 

 Mahkeme kararı, Vasi belgesi ya da Nüfus kayıt örneği belgelerinden birisi, 

ı) Özel eğitim ve rehabilitasyon merkezlerine devam eden bireylere ait;

 • Dönem sonu bireysel performans değerlendirme formu

 • Aylık performans kayıt tabloları 

NOT: MEB Özel Eğitim Rehberlik ve Danışma Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından hazırlanan Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları öğrencinin ilgili öğrenim kademesine bağlı olarak (Okul Öncesi / İlkokul / Ortaokul / Lise) sınıf Öğretmeni, okul müdürü ve okul rehber öğretmeni tarafından imzalanarak kapalı zarf içinde RAM’a iletilmelidir. İmzasız Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları ile işlem yapılmayacaktır.
YENİDEN İNCELEME RANDEVUSU
 a) RAM’larda yapılacak yeniden incelemeler için RAMDEVU sisteminden veli/birey kendisi randevu alabilir. 

 b) Bununla birlikte okulun yazılı başvurusu (Bireysel Gelişim Raporu) ya da velinin/vasinin bizzat başvurusu ile RAM’larda randevu verilebilir.

 c) Vasi tayin edilmiş ise; 

• “Mahkeme kararı”, “Vasi belgesi”, “Nüfus kayıt örneği” belgelerinden birisi
YENİDEN İNCELEME İŞLEMİ İÇİN GEREKLİ BELGELER
a) Anne-baba veya vasi incelenecek bireyin yanında olacak. (Vasilik varsa; vasi olduğunu gösterir belge mutlaka getirilecektir.)
 b) Bireysel Gelişim Raporu”( Öğrencinin devam ettiği okul tarafından düzenlenecek ve Sürekli devamsız öğrencilerin inceleme işlemlerinde “öğrenci sürekli devamsız olduğu için bireysel gelişim raporuna sürekli devamsız yazılmalıdır)
c) Destek eğitim ile ilgili müracaatlarda Engelli Sağlık Kurulu Raporu ve Fotokopisi
d) İncelenecek bireyin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi
e) Velisinin/Vasisinin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 
f) Bireye ait 4 (dört) adet fotoğraf
g) Vasi tayin edilmiş ise;
Mahkeme kararı, Vasi belgesi, Nüfus kayıt örneği belgelerinden birisi, 
h) Özel eğitim ve rehabilitasyon merkezlerine devam eden bireylere ait;

 • Dönem sonu bireysel performans değerlendirme formu

 • Aylık performans kayıt tabloları 

NOT: MEB Özel Eğitim Rehberlik ve Danışma Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından hazırlanan Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları öğrencinin ilgili öğrenim kademesine bağlı olarak (Okul Öncesi / İlkokul / Ortaokul / Lise) sınıf Öğretmeni, okul müdürü ve okul rehber öğretmeni tarafından imzalanarak kapalı zarf içinde RAM’a iletilmelidir. İmzasız Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları ile işlem yapılmayacaktır.
KADEME GEÇİŞİ İÇİN RANDEVU BAŞVURUSU
a) Randevu okulun yazılı başvurusu ya da okul tarafından Ram ile iletişime geçilerek.

b) Velinin/vasinin bizzat başvurusu ile RAM’larda randevu verilebilir.

KADEME GEÇİŞİ İŞLEMİ İÇİN GEREKLİ BELGEKER
a) Bireyin/velisinin ya da okulun yazılı başvurusu,

 b) Okula/kuruma kayıtlı öğrenciler için ilk incelemede “Eğitsel Değerlendirme İsteği Formu” (Sürekli devamsız öğrencilerin inceleme işlemlerinde “öğrenci sürekli devamsız olduğu için eğitsel değerlendirme isteği formuna sürekli devamsız yazılmalıdır.)

c) Engelli Sağlık Kurulu Raporu(Geçerli Bir Sağlık Raporu Varsa)

d)Bireye ait 4 (dört) adet fotoğraf
e) İncelenecek bireyin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi
f) Velisinin/Vasisinin Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi 

NOT: MEB Özel Eğitim Rehberlik ve Danışma Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından hazırlanan Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları öğrencinin ilgili öğrenim kademesine bağlı olarak (Okul Öncesi / İlkokul / Ortaokul / Lise) sınıf Öğretmeni, okul müdürü ve okul rehber öğretmeni tarafından imzalanarak kapalı zarf içinde RAM’a iletilmelidir. İmzasız Eğitsel Değerlendirme İsteği Formları ile işlem yapılmayacaktır.
 
	İSTENİLEN BELGELER HAKKINDA AÇIKLAMA

	Özürlü Sağlık Kurulu Raporu aslı ve fotokopisi
	Sağlık Kurulu Raporu 16 Temmuz 2006 tarihinden sonra alınmış olmalıdır. Bireye ait tanının adı; rapor tanı kısmında açık ve net bir şekilde yazmalıdır. Raporda sürekli ibaresi yer almalıdır. Ya da süreli bir rapor ise ne kadar süreli olduğu açık ve net bir şekilde raporda belirtilmiş olmalıdır. Bireye ait iki özür durumu mevcutsa, her bir özür durumuna ilişkin %20 ve üzeri oran her bir özür durumu için raporda açıkça belirtilmiş olmalıdır.Bireye ait iki özür durumu raporun tanı kısmında net olarak belirtilmelidir. Özürlü güç kaybı oranı %20’nin altında olan raporlar geçersizdir.

	Eğitsel Değerlendirme Formu
(Öğrencinin devam ettiği okul tarafından doldurulacak)
	Eğitsel değerlendirme amacıyla ilk kez RAM’a müracaat eden ve zorunlu eğitim çağında olan öğrenciler için, okullar tarafından doldurulan formdur. Okul ve kurumlar tarafından doldurulacak olan “Eğitsel Değerlendirme İsteği Formlarındaki farklılıkları ortadan kaldırmak ve önlemek amacıyla Genel Müdürlüğümüz tarafından formlar yeniden hazırlanmıştır. Rehberlik ve araştırma merkezlerine okul ve kurumlar tarafından ilk kez yapılacak başvurularda, “Eğitsel Değerlendirme İsteği Formu (Okul öncesi, İlkokul, Ortaokul ve Lise (Orta öğretim) Formu)” kullanılacaktır.

	Bireysel Gelişim Raporu
(Öğrencinin devam ettiği okul tarafından doldurulacak.)
	Daha önce Rehberlik ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu tarafından incelemesi yapılarak tedbir (resmi tedbir-destek eğitimi) alınan öğrencilerin yeniden incelenmesi talep ediliyorsa “Bireysel Gelişim Raporu” okul tarafından doldurularak öğrenci velisi aracılığıyla Rehberlik ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne gönderilmesi gerekmektedir.Örgün eğitim kapsamında eğitimine devam eden öğrenciler tekrar değerlendirme sürecinde “Bireysel Gelişim Raporu” isteneceğinden ilgili okulların bu formdaki alanlara göre çalışmalarını yürütmeleri gerekecektir.Bu kapsamda okul öncesi, ilkokul, ortaokul ve ortaöğretim okullarının BEP süreçlerini gerçekleştirmeleri ve öğrenci velisinin istediğinde öğrenciye ait “Bireysel Gelişim Raporu” nu vermeleri gerekmektedir.

	Dönem Sonu Performans Değerlendirme Formu
(Öğrencinin devam ettiği Özel Eğitim Merkezi tarafından doldurulacak)
	Dönem Sonu Performans Değerlendirme formunda kazanımı gerçekleştirilemeyen amaçlar ve öğrencinin genel durumu hakkında mutlaka RAM bilgilendirme kısmına gerekli açıklamalar yapılmalıdır. Dönem sonu değerlendirme formunda uygulayıcı-veli adı ve imzası mutlaka bulunmalıdır.

	Her Aya Ait Performans Kayıt Tablosu
(Öğrencinin devam ettiği Özel Eğitim Merkezi tarafından doldurulacak)
	Performans kayıt tabloları bireyin devam ettiği Özel Rehabilitasyon Merkezi tarafından açık ve ayrıntılı bir şekilde doldurulmalıdır. Performans Kayıt Tablosu formunda her ayın sonunda velinin, bireyin dersine giren öğretmeninin, kurum rehber öğretmeninin ve kurum müdürünün isimleri imzaları olacaktır. Bu belgeler fotokopi olduğu takdirde hazırlayan kurum müdürü tarafından "aslı gibidir" yapılacaktır.


 
